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Plan działalności Urzędu Gminy Łęka Opatowska na 2021r. 

 

Lp. Zadania 

Planowana 
wartość do 
osiągnięcia 
na koniec 

roku, 
którego 

dotyczy plan 

Przewidywany efekt 
Osoby 

odpowiedzialne za 
realizację zadania 

1. 2 3 4 5 

1. 
Przeprowadzenie badań lekarskich wstępnych, 

okresowych i kontrolnych 
100% 

Dopuszczenie pracownika do 
wykonywania zadań na 

powierzonym stanowisku 
Podinspektor ds. kadr 

2. 

Weryfikacja akt osobowych pod kątem zgodności 
z aktualnymi przepisami RODO oraz przepisami 

w sprawie prowadzenia dokumentacji 
pracowniczej 

100% 

Dostosowanie teczek akt 
osobowych do przepisów 
rozporządzenia w sprawie 

dokumentacji pracowniczej, 
dostosowanie zakresu 

gromadzonych danych osobowych 
do obecnie obowiązujących 

przepisów RODO 

Podinspektor ds. kadr 

3. 

Dokonanie zwrotu podatku akcyzowego zawartego 
w cenie oleju napędowego wykorzystanego do 
produkcji rolnej za 2021r. Zebranie wniosków, 
faktur, naliczenie należnego zwrotu, wydanie 

decyzji. 

 
100 % 

Prawidłowa weryfikacja 
otrzymanych wniosków, naliczenie 

i wydanie decyzji, terminowe 
złożenie wniosku o środki do 

Urzędu Wojewódzkiego,  wypłata 
oraz rozliczenie otrzymanej dotacji. 

Inspektor ds. podatków 
i opłat 

 

4. 

Terminowość sporządzania i składania 
miesięcznych sprawozdań budżetowych i w 

zakresie operacji finansowych   przez podległe 
Jednostki Budżetowe oraz sporządzanie zbiorczych 

sprawozdań -  przez Gminę za 2021r. 

 
100 % 

Terminowe złożenie sprawozdań 
jednostkowych oraz sprawozdań 

łącznych. 
Prawidłowość wykazanych danych 

w sprawozdaniach. 

Skarbnik Gminy 
Podinspektor ds. 

księgowości budżetowej, 
oraz Kierownicy i Księgowi 

podległych Jednostek 
Budżetowych 

5. 
Przygotowanie i wydanie decyzji o naliczeniu 

opłaty adiacenckiej z tytułu podziału 
nieruchomości 

100% 
Uzyskanie wpływu opłaty do 

budżetu 
Inspektor ds. gospodarki 

gruntami 



6. Wykonanie przeglądów rocznych dróg gminnych 100% 
Aktualna informacja o stanie dróg 

gminnych 
Kierownik Referatu BGK 

7. 

Sporządzenie i uzgodnienie planu operacyjnego 
funkcjonowania Gminy Łęka Opatowska w 

warunkach zewnętrznego zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa w czasie wojny 

100% 

Zapewnienie posiadania przez 
Gminę Łęka Opatowska aktualnego 

planu operacyjnego 
funkcjonowania Gminy w sytuacji 

zewnętrznego zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa w czasie 

wojny 

Inspektor ds. wojskowych i 
oc 

8. 
Budowa kanalizacji sanitarnej na ul. Radosnej w 

Opatowie 
100% 

• Wybudowanie sieci kanalizacji 

• Zapewnienie mieszkańcom 
podłączenia do sieci 

• Zapewnienie możliwości 
kontrolowanego 

odprowadzania ścieków 
bytowych do oczyszczalni 

ścieków 

• Wyeliminowanie nielegalnego 
wywozu nieczystości na pola 
uprawne i do przydrożnych 

rowów 

Inspektor ds. inwestycji i 
zamówień publicznych 

9. 

 
Wnioskowanie o środki zewnętrzne w XI Konkursie 

„Pięknieje Wielkopolska Wieś” -  
„Budowa wiaty rekreacyjnej oraz siłowni 

zewnętrznej w Rakowie” 
 
 
 

100 % 

 

• podniesienie atrakcyjności                      
i estetyki sołectwa Raków 

• stworzenie miejsca do 
kulturalnego i 
bezpiecznego spędzania 
wolnego czasu dla 
wszystkich mieszkańców 
sołectwa 

 

Podinspektor ds. 
pozyskiwania środków 

zewnętrznych  

 

Łęka Opatowska, dn. 31 grudnia 2020r. 

 

Zestawienie sporządziła: Gąszczak Małgorzata 

 

Zatwierdzam: Wójt Gminy – Adam Kopis 


