Zarzadzenie Nr 29
Wojta Gminy k.¢ka Opatowska
z dnia 12 czerwca 2007r.

w sprawie : powolania zdawczo — odbiorczej komisji do przeprowadzenia
inwentaryzacji Srodkéw trwalych i mienia Zespolu Szkot w Siemianicach
w sklad ktéorego wchodza:

1. Szkola Podstawowa w Siemianicach

2. Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Siemianicach

3. Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Siemianicach Oddzial Zamiejscowy
w Rakowie.

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci /Dz.U. Nr
121, poz.591 ze zmianami/ zarzadza co nastgpuje:

§1

1. Powotuje si¢ zdawczo — odbiorcza komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia
inwentaryzacji srodkoéw trwatych i mienia wedtug stanu na dzien 20 sierpnia 2007r. w
Zespole Szkot w Siemianicach w sktad ktorego wehodza:

- Szkota Podstawowa Siemianice

- Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Siemianicach

- Publiczne Przedszkole Samorzagdowe w Siemianicach Oddziat Zamiejscowy w Rakowie.
2.W sktad zdawczo — odbiorczej komisji inwentaryzacji wchodzi :

Przewodniczacy - Barbara Kulak
Cztonek - mgr Joanna Musiata
Cztonek - Magdalena Ogorzelska
Przekazujacy - mgr Czestaw Kokot
Przyjmujacy - mgr lzabela Parypa

§2

1. Spis zdawczo — odbiorczy nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 20 sierpnia do dnia
23 sierpnia 2007r.

2.Spisem z natury nalezy obja¢ wszystkie materiaty, srodki trwate 1 dokumenty archiwalne.

3.Przed rozpoczeciem spisu zespot spisowy pobiera arkusze inwentaryzacyjne w Gminnym
Zespole Placowek Oswiatowych w Lece Opatowskiej, ktore stanowig druki $cistego
zarachowania i podlegaja rozliczeniu sig.

4.Przed rozpoczgciem spisu osoby materialnie odpowiedzialne powinny ztozy¢ oswiadczenie
pisemne stwierdzajace, ze osoba przekazujaca wszystkie zrealizowane dowody przychodu
1 rozchodu sktadnikow majatku przekazata do ksiegowosci 1 wszystkie sktadniki majatkowe

przekazata osobie przyjmujacej, a osoba przyjmujaca wszystkie sktadniki majatkowe

przejeta.

5.Spis zdawczo — odbiorczy dokonuje si¢ w obecnosci 0osoéb materialnie odpowiedzialnych

6.Wpis do arkuszu spisu powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci
sktadnikow majatkowych w sposob umozliwiajacy osobom materialnie odpowiedzialnym
sprawdzenie wpisu.



7.Arkusze spisowe powinny zawierac:
- nazwe jednostki,
- datg przeprowadzenia inwentaryzacji,
- numer kolejny arkusza spisowego,
- szczegotowe okreslenie sktadnika majatku,
- jednostka miary,
- ilo$¢ stwierdzong W czasie spisu ,
- imiona i nazwiska os6b materialnie odpowiedzialnych oraz podpisy ztozone na dowod
niezglaszania zastrzezen co do spisu.

§3

Po zakonczeniu spisu zdawczo — odbiorczego zespdt spisowy sporzadza protokot zakonczony
wnioskami w Sprawie rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii
glownego ksiegowego Gminnego Zespotu Placéwek Oswiatowych sktada pisemng informacje
Wojtowi Gminy do zatwierdzenia..

§4
Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobecnosci ze wszystkich tytutow osob zwigzanych z
jej dziatalnoscia

§5
Materiaty ze spisu przyjmuje Ksiegowy Gminnego Zespolu Placéwek Oswiatowych , ktdra

sprawdza je pod wzgledem merytorycznym 1 formalnym, porownuje z ewidencja ksiegowa 1
niezwlocznie wraz z wnioskami przedstawia Wojtowi Gminy.

§6
Do dnia 31 sierpnia 2007r. Ksiggowy Gminnego Zespolu Placowek Oswiatowych uzgodni

ewidencje syntetyczng 1 analityczng z arkuszami spisowymi , ustali niedobory 1 nadwyzki
oraz przedstawi wnioski co do rozliczenia osoby materialnie odpowiedzialnej.

§7
Nadzoér nad caloscig prac inwentaryzacyjnych powierzam gtownemu ksieggowemu Gminnego
Zespotu Placowek Oswiatowych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY

mgr Witold Jankowski



