Zarzadzenie Nr 42/2007
Wodjta Gminy Leka Opatowska
z dnia 11 wrzesnia 2007 roku

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( j.t. Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 ze zmianami) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1.

Powotuje z dniem 11.09.2007 r. komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

» Wywoz i unieszkodliwianie odpadow komunalnych stalych usuwanych 7 terenu posesji
mieszkancow gminy £eka Opatowska”

W nastepujacym skfadzie:
1. Halina Drobina — Przewodniczgcy Komisji Przetargowej
2. Tomasz Jerczynski — Sekretarz Komisji Przetargowe;j
3. Szymon Czakon - Cztonek Komisji Przetargowej

§ 2.

Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:

1. Dokonanie oceny ofert pod katem spetniania wymagan dotyczgcych przedmiotu
zamowienia.

2. Nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkow komisji.

3. Dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 3.

Do zadanh sekretarza nalezy w szczegdlnosci:
1. Dokonanie oceny dokumentoéw zatgczonych do ofert przez wykonawcéw pod kgtem
spetniania wymagan formalnych.
Sporzadzenie protokotu postepowania.
. Dokonanie oceny merytorycznej ofert.

w N

§ 4.

Do zadanh czionkow komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt 34 nalezy w szczegdlnoSci:

1. Dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod kgtem spetniania wymagan
ekonomicznych i finansowych.

2. Dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkow
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci.

3. Dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetniania przez nich wymagan



formalno-prawnych
4. Dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 5.

Szczegodtowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin
pracy komisji przetargowej stanowigcy zatgcznik Nr 1 do Zarzagdzenia.

§ 6.

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT GMINY

mgr Witold Jankowski



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 42/2007
Wojta Gminy Le¢ka Opatowska

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala si¢ organizacjg, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdéw komisji powolywane;j
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, przeprowadzanego przez Wojta Gminy
L¢ka Opatowska

§2

1. Komisj¢ przetargowg powoluje si¢ do przeprowadzenia o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na:

» Wywoz i unieszkodliwianie odpadow komunalnych stalych usuwanych z terenu posesji
mieszkancow gminy Leka Opatowska”

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z najmniej 3 osob
e przewodniczacego,
o sekretarza,
e cztonka komisji .

§3

Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnos$ci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji
0 powolaniu komisji oraz materialow umozliwiajacych przygotowanie projektow dokumentdéw
niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

§ 4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwotywane przez przewodniczacego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego posiedzenia sporzadza si¢
protokot.

§5

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygni¢¢ w gtosowaniu zwykta
wiekszoscig gtosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga gtos przewodniczacego
komisji.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac
si¢ od gltosu. Moze natomiast zgda¢ zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skuteczno$ci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest
obecnos¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzane]



Z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika jednostki zamawiajacej o powotanie
biegtych (rzeczoznawcow).

§7

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny 1 uczciwy,
kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem. Komisja
przetargowa przygotowuje i prowadzi postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika jednostki zamawiajgce;.

3. W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika jednostki zamawiajgcej, komisja przetargowa powtarza te czynnos¢,

z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami o zamowieniach publicznych.
W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych konieczno$cig uniewaznienia
postgpowania, postepowanie uniewaznia sie.

4. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnic¢ informacji, ktore stanowig tajemnic¢ prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ lub
zamierzajacych ubiegac si¢ o zamowienie publiczne, sktadaja pisemne o§wiadczenie, ze nie
podlegaja wylaczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznos$ci, o ktorych
mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie, poinformowac
o tym na pi$mie przewodniczacego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika jednostki zamawiajacej
o okoliczno$ciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku niewywiazywania
si¢ przez cztonka komisji przetargowej z obowigzkoéw przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik jednostki zamawiajacej odwotuje cztonka
komisji przetargowe;j.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka, o ktérym
mowa W ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postgpowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktore nie majg wpltywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nieztozenia o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku,
gdy zlozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleza w szczego6lnosci:
1. Dokonanie oceny ofert pod katem spetniania wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia.
2. Nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji oraz prawidlowego
prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.



3.

Odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych osdb, wykonujacych czynnosci
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, o§wiadczen o tresci
okreslonej w § 8 ust. 1.

§ 10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczeg6lnosci:

1.

2.
3.

Dokonanie oceny dokumentéw zataczonych do ofert przez wykonawcow pod katem
spelniania wymagan formalnych.

Sporzadzanie protokotéw z postepowania.

Zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§11

Do zadan cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1.

2.

Dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spetlniania wymagan ekonomicznych
i finansowych.

Dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetniania przez nich wymagan formalno-
prawnych.

Dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§12

. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego przez kierownika jednostki zamawiajace;.

. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwigzane
z pracg komisji przetargowej Kierownikowi jednostki zamawiajacej.

§13

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY

mgr Witold Jankowski



