Zarzadzenie Nr 4/2014
Kierownika Urzedu Gminy - Wéjta Gminy teka Opatowska

z dnia 26 marca 2014r.

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do oceny i likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego - sprzetu
komputerowego, urzadzen i aparatury Urzedu Gminy teka Opatowska oraz ustalania zasad przeprowadzania
likwidacji.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2001, Nr 142,
poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1.

1. Powotuje sie Komisje Likwidacyjng do oceny i likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego Urzedu Gminy teka
Opatowska, zwang w dalszej czesci niniejszego zarzgdzenia ,,Komisjg” w skfadzie:

1) Przewodniczgca — Matgorzata Gaszczak
2) Cztonek — Artur Sotyga

3) Cztonek — Tomasz Jerczynski

4) Cztonek — Danuta Ztobiriska

2. Ocenie przez Komisje podlegaja sktadniki majatku ruchomego — sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura, ktére
nie sy wykorzystywane w realizacji zadan Urzedu Gminy teka Opatowska, lub ktére nie nadajg sie do dalszego uzytku
ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemoznos¢ wspdtpracy ze sprzetem typowym, albo ktdre posiadajg wady lub
uszkodzenia, zagrazajg bezpieczedstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, catkowicie utracity wartos¢
uzytkowa, lub ktdre s3 technicznie przestarzate.

§2.
Upowazniam Komisje Likwidacyjng do przeprowadzenia likwidacji wszystkich sktadnikéw majgtku Gminy.

§3.

1. Do zadan Komisji nalezy :
a) dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku nie nadajg sie
do dalszego uzytkowania lub naprawy,
b) zbadanie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku — wyposazenie, Srodki trwate byty
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,
c) ustalenie osoby (osdb) winnej w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedban w gospodarowaniu
zgtoszonym do likwidacji majatku,
d) dokonanie identyfikacji majatku na podstawie ogledzin, analizy dokumentéw (ksiegi inwentarzowej),
wywieszek,

2. Na podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentéw Komisja sporzgdza protokdt likwidacyjny zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do regulaminu .

3. Protokoét przekazywany jest Waéjtowi Gminy w celu akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika majgtkowego



4. Po zatwierdzeniu przez Wdijta, protokét likwidacyjny jest przekazywany do Referatu Finansowego w celu
wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania.

8 4.

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majatku — sprzetu komputerowego, urzadzen, aparatury, ktére
podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Wojt udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi,
celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu
likwidacyjnego..

2. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze byé réwniez zaswiadczenie wystawione przez
sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



