Zarzadzenie nr 51/2016
Woéjta Gminy Leka Opatowska
z dnia 30 listopada 2016r.

w sprawie : zasad 1 trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowej i celowej z budzetu Gminy t.¢ka Opatowska dla samorzadowej instytucji
kultury ( biblioteki).

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. tekst jednolity z 2016r. poz. 446 ), art. 12 1 28 ust. 3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( Dz. U. tekst
jednolity z 2012r. poz. 406 z poz. zmianami ) oraz art. 126 1 247 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zmianami ), zarzadzam

co nastepuje;
§1

1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j i celowe;]
z budzetu Gminy £.e¢ka Opatowska dla samorzadowych instytucji kultury ( bibliotek ), ktérych
organizatorem jest Gmina L.¢ka Opatowska, w brzmieniu zatgcznika nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

2. Ustala sie wzor umowy dotacji celowej, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji celowej, stanowiagcy zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Ustala si¢ wzdr rozliczenia dotacji podmiotowej, stanowiacy zatgcznik nr 4 do niniejszego

zarzadzenia.

5. Ustala sig¢ wzér protokotu z rozliczenia dotacji podmiotowej, stanowigcy zatacznik nr 5 do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury
( biblioteki ) oraz Skarbnikowi Gminy Leka Opatowska.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 51/2016
Wajta Gminy Eeka Opatowska
z dnia 30.11.2016r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z
budzetu Gminy f.¢ka dla samorzadowych instytucji kultury ( biblioteki ), ktérych

organizatorem jest Gmina F.eka Opatowska.

. Post¢powanie o udzielenie dotacji.

I8

Z

Samorzadowe instytucje kultury ( biblioteki ) prowadzg dziatalnosé¢ w oparciu o
powszechnie obowigzujace przepisy oraz nadany statut.
Dyrektor samorzadowej instytucji kultury ( biblioteki ), ktéry ubiega si¢ o przyznanie
dotacji z budzetu Gminy Leka Opatowska, sktada do Wéjta Gminy f.eka Opatowska w
terminie do dnia 30 wrzesdnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktéry ma zostaé
udzielona dotacja:
a) wstepny projekt planu finansowego na rok budzetowy, wraz z pisemnym

objasnieniem i uzasadnieniem prognozowanych wielkosci, w szczegdlnosci;

- spodziewanych przychodéw wlasnych z podziatem na Zrédta ich uzyskania,

- planowanych kosztow dziatalnosci biezacej,

- plan remontéw oraz kosztéw z nimi zwigzanych,

- planu zadan i zakupdéw inwestycyjnych oraz kosztow z nimi zwigzanych,

- kwoty dotacji podmiotowej i celowej o jaka ubiega sie instytucja kultury,

. Zatozenia do projektu planu finansowego nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem danych

finansowych wskazanych w art. 31 ustawy o finansach publicznych.

. Wysokos$¢ dotacji podmiotowej i celowej w projekcie uchwaty budzetowej, ztozonym

do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, przez Wéjta Gminy Eeka
Opatowska Radzie Gminy, zostanie ustalona na podstawie ztozonych przez

dyrektora instytucji kultury wnioskéw i materiatéw planistycznych

( wstepnego projektu planu finansowego ), po uwzglednieniu mozliwosci finansowych
Gminy t.eka Opatowska.

. Podstawa gospodarki finansowe]j samorzadowe] instytucji kultury ( biblioteki ) stanowi

plan finansowy, zatwierdzony przez jej dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji z
budzetu Gminy Leka Opatowska.

. Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej

instytucji kultury ( biblioteki ), o ile nie zwigkszaja dotacji z budzetu Gminy Leka
Opatowska.

. W uzasadnionych przypadkach dyrektor samorzadowej instytucji kultury ( biblioteki )

moze zlozy¢ wniosek o zwigkszenie lub zmniejszenie dotacji podmiotowej ustalonej w
budzecie Gminy ¥.¢ka Opatowska w terminie umozliwiajacym dokonanie
odpowiednich zmian w budzecie Gminy.

. Wniosek wraz z uzasadnieniem zmian sktadany jest do Wéjta Gminy Eeka Opatowska.



.

IIL.

Zasady przekazywania dotacji.

. Dotacja na dziatalnos¢ biezgca przekazywana jest w transzach miesiecznych do 15

kazdego miesigca w wysokosci 1/12 dotacji roczne;j.

. W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja powodujaca wzrost

wydatkoéw, na uzasadniony wniosek dyrektora samorzgdowej instytucji kultury
( biblioteki ), Wojt Gminy moze zwigkszy¢ miesigczng kwotg dotacji powyzej 1/12
dotacji rocznej, pomniejszajac wysokos¢ rat nastepnych o ktérych mowa w ust. 1.

. Podstawg przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury ( bibliotece )

jest stosowna umowa, zawarta pomigdzy Wojtem Gminy Eeka Opatowska a dyrektorem
samorzgdowej instytucji kultury ( biblioteki ), na realizacj¢ zadania uwzglednionego w
zatwierdzonym planie finansowym instytucji kultury oraz w budzecie Gminy Leka
Opatowska.

. Wzér umowy dotacji celowej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Zasady rozliczenia dotacji.

. Wykorzystanie i rozliczenie dotacji powinno nastapi¢ zgodnie z przepisami art. 251

1252 ustawy o finansach publicznych.

. Rozliczenie roczne dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury ( biblioteka )

sporzadza na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow oraz prawidtowo
prowadzonych ksiag rachunkowych do dnia 31 grudnia roku budzetowego, w terminie
do 31 stycznia nastgpnego roku po roku budzetowym.

. Wzér rozliczenia rocznej dotacji podmiotowej stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego

zarzadzenia.

. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji celowej jest krotszy niz rok budzetowy,

niewykorzystana czg$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji, jesli termin wykorzystania dotacji zostat okreslony na 31 grudnia
danego roku, wowczas zwrot niewykorzystanej dotacji nastepuje do 31 stycznia
nastepnego roku.

. Skarbnik Gminy ¥.¢ka Opatowska dokonuje analizy i sprawdzenia ztozonego rozliczenia

dotacji podmiotowej i dotacji celowej pod wzgledem formalno - rachunkowym.

. Protokot z rozliczenia dotacji podmiotowej stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego

zarzadzenia.

. Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej instytucji kultury, niewykorzystana do

konca roku budzetowego podlega zwrotowi do budzetu Gminy w terminie do 31
stycznia roku nastgpnego.

. Od kwoty dotacji podmiotowej i dotacji celowe] zwrocone] po terminie nalicza sie

odsetki jak od zalegtosci podatkowych, od dnia nastepnego, po dniu, w ktérym uptynat
termin zwrotu dotacji.

. W przypadku gdy dotacja podmiotowa lub dotacja celowa lub czes$¢ dotacji

podmiotowej lub celowej, zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, podlega
zwrotowi na rachunek bankowy Gminy £e¢ka Opatowska wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej
okolicznosci.

10. W przypadku okreslonym w ust. 9 samorzadowa instytucja kultury ( biblioteka )

zostanie poinformowana odrgbnym pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

11. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji, o ktérej mowa w ust. 9, Wéjt Gminy Leka

Opatowska wydaje decyzje okreslajaca kwote przypadajgca do zwrotu oraz termin, od
ktérego nalicza sie odsetki.



IV. Postanowienia koncowe.

1. Samorzgdowa instytucja kultury ( biblioteka ) zobowigzana jest do;
1) pelnej realizacji zadan statutowych,
2) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi z
zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw przy danych naktadach,
3) stosowania powszechnie obowiazujacych przepisoéw prawa,
4) sporzadzania okresowych i rocznych sprawozdan finansowych zgodnie z
obowiazujagcymi przepisami prawa,
5) powiadomienia Wéjta Gminy f.eka Opatowska o rezygnacji z wykonania
planowanych na dany rok zadan merytorycznych.
2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych, Wojt Gminy Eeka
Opatowska zachowuje prawo do;
1) wprowadzenia do programu dziatalnosci na dany rok nowego zadania w granicach
uprzednio przyznanej dotacji,
2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.
3. Wéjt Gminy Leka Opatowska ma prawo kontroli wydatkéw finansowanych ze $rodkéw
samorzadowe] instytucji kultury ( biblioteki).

wWOolT

mgr Adam Kppis



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 51/2016
Wéjta Gminy Leka Opatowska
z dnja 30.11.2016r.

Wzoér
Umowa dotacji celowej Nr .........
Lawarta W Qnia ..o 1. w Lece Opatowskiej pomiedzy;

Gming f.¢ka Opatowska - zwang dalej w umowie " Przekazujacg pomoc " - reprezentowana
przez:

Wojta Gminy Feka Opatowska - ....c.oecveieveveriniiecirice e

przy kontrasygnacie Skarbnika Guoiny = sussssssissssiis s nssiinisiossssssaes

a

Gminng Bibliotekg Publiczng w Lgce Opatowskiej z siedziba w Opatowie - zwana dalej w
umowie " Przyjmujacym pomoc" - reprezentowana przez

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publiczng] = ........ccoceveieueieeieeieeieeiieeeeeen

Na podstawie art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z
2013r. poz. 885 ze zmianami ) w zwiazku z uchwata Rady Gminy Eeka Opatowska
[ m—— ZA013: v roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy f.¢ka Opatowska

17 rok ( lub w sprawie zmiany uchwaty budzetowej Gminy E¢ka Opatowska na ..... rok. )

zawiera si¢ umowe o nastepujacej tresci:

§1
Gmina £.¢ka Opatowska udzieli Gminnej Bibliotece Publicznej w Legce Opatowskiej z
siedzibg w Opatowie pomocy finansowej w formie dotacji celowej w kwocie .........c.ou........

STOWRDIE....eeeeiiiirieeeieecee Z PrZCTNACTEIIEIE T svuvevssuivesenssmmns s s esassssisis

Umowe zawiera si¢ na okres od dnia...............ovee..... DB Boesmnsmemormmenmomvmyr s



§3

Srodki finansowe, o ktérych mowa w § 1 Gmina wniesie w formie przelewu na rachunek
bankowy Gminnej Biblioteki Publicznej w Lece Opatowskiej z siedzibg w Opatowie do dnia

§4
Prawa i obowigzki stron nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
§5

Przyjmujacy pomoc przedlozy Przekazujacemu pomoc rozliczenie rzeczowo - finansowe z
wydatkowanych srodkéw, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, w

terminie 30 dni, od dnia w ktérym uptynat termin obowigzywania umowy.

§6

Przyjmujacy pomoc nie moze przeznaczy¢ otrzymanych srodkéw finansowych na inny cel,

niz okreslony w umowie.
§7

1. W przypadku nie wykonania umowy przekazane $rodki finansowe podlegaja zwrotowi w
okresie 14 dni od uptywu terminu wskazanego w § 2 umowy wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia w ktérym uptynat termin
obowigzywania umowy.

2. W przypadku cz¢sciowego nie wykonania umowy przekazane s$rodki finansowe podlegaja
zwrotowi w czescei proporcjonalnej do stopiona nie wykonania umowy, w terminie 15 dni od
przedstawienia rozliczenia, o ktérym mowa w § 5 umowy, wraz z odsetkami w wysokosci
okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia, w ktdrym uptynat termin
obowiazywania umowy.

3. W przypadku przeznaczenia przekazanych srodkéw finansowych na inny cel, niz okreslony

W umowie przyjmujgcy pomoc zobowigzany jest do ich zwrotu w catosci w terminie



okreslonym w terminie okreslonym w ust. 1 , wraz z odsetkami w wysokosci jak dla

zaleglodci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw finansowych.

§8

Zwrot catosci lub czgsci przekazanych srodkow w przypadkach okreslonych w § 7

Przyjmujacy pomoc dokona na rachunek bankowy budzetu Przekazujacego pomoc.

§9

Przy wydatkowaniu $rodkéw finansowych przekazanych na podstawie niniejszej umowy
obowigzuje stosowanie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamOwien

Publicznych ( Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zmianami).
§10

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umows zastosowanie majg przepisy Kodeksu

Cywilnego.
§11
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.
§12
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, po dwa dla kazdej ze

Stron.

Podpisy Stron

Przekazujacy Pomoc Przyjmujacy Pomoc

.......................................................




Zaltgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 51/2016
Wojta Gminy Leka Opatowska

z dnia 30.11.2016r.
Wzor
Rozliczenie rzeczowo — finansowe dotacji celowej
( zalacznik or 1 do umowy nr .../ ........ )
pieczed instytucji
Rozliczenie dotacji celowej otrzymanej na podstawie umowy z dnia .........co.oeveeeevnnnn. £

PIZEZNACZONE] DA «.ovveeintuieeieeteerete s et eseteesesseseesessese s besessesseanaseaeaeas

L. Barzny kosrt Tadams s vmmsisiiiassiiiiorsmmmeseantasnsssassnsens

w tym:
e udzial w kosztach Gminy £eka Opatowska ........c.coevverereecivenennnne.
e udzial wlasny w kosztach e
e udzial w kosztach innych
jednostelooppanizagyinych @00 scesssessenmsasas

2. Rozliczenie finansowe

e Wedlug zalaczonego zestawienia ,,Rozliczenie kosztow” i kserokopii
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem faktur (faktury winny by¢ opisane
pod wzgledem merytorycznym i finansowym, ze wskazaniem pokrycia
wydatkéw ze $rodkéw Gminy Leka Opatowska oraz zastosowaniem ustawy o
zamowieniach publicznych.)

e Srodki wydatkowano zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

e Dowody Zrédtowe — oryginaty znajduja si¢ w dokumentach ksiegowych
jednostki realizujacej zadanie, tj. w

...............................................................................................................................

Sprawozdanie merytoryczne:

Nazwa srodka trwatego wybudowanego Miejsce uzytkowania:
przy udziale $rodkéw Gminy Leka Opatowska:

podpis i pieczeé Ksiegowego podpisi piecze¢ Dyrektora

( miejscowo$¢, data dnia .................... )



-----

pieczec instytuciji

ROZLICZENIE KOSZTOW

zadania finansowanego ze Srodkéw budzetu

Gminy Le¢ka Opatowska
Nazwa zadania:
Lp. Numer faktury/ Wystawca faktury/ Rodzaj kosztéw, Kwota w z}
rachunku/ data rachunku
nazwa wydatkow

Zalaczamy kserokopie dokumentow ksiggowych.

podpis i pieczec ksiggowego podpisi pieczeé Dyrektora

(toiejscowesc; data dnia ;...ussmmesssss )




zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 51/2016.
Wojta Gminy Leka Opatowska
z dnia 30.11.2016r.

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej Za ......cccvvveseesareene rok.

Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia...........c......... roku.

I. Przychody wlasne i pozyskane z innych Zrédel;

Lp Wyszczegbélnienie dochodow plan Kwota wykonana

Y.acznie

I1. Wysoko$é dotacji z budzetu Gminy E¢ka Opatowska

Lp | Miesiac /rok Plan Srodki przekazane

[a—y

Ol oo 9| o | & w|

—
o

[ueey
[

—
(N

Y.acznie




III. Wydatki/ koszty

Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj wydatkow

Lp Wydatki Z tego
Wyszczegoélnienie lacznie Wydatki Wydatki
(Kol.4+5) finansowanez | finansowane z
dotacji przychodow
wlasnych
1 2 3 +f 5

1 Wynagrodzenia pracownikow

2 Pozostale $wiadczenia

pracownicze

Ubezpieczenia spoteczne

Zbiory biblioteczne

Zakup materialéw i wyposazenia

Ushigi remontowe

Zakup energii

0l | OV W B W

Ustugi telekomunikacyjne,

pocztowe

0 Pozostale koszty

10

Y.acznie

Saldo koficowe na dziefi 31 grudnia............... roku.

IV. Informacje dodatkowe;

I. Stan nalezno$ci na dzien 31 grudnia.................... roku.
= B iy Symagalnyelt s

2. Stan zobowigzan na dzien 31 grudnia ............... roku.
- W tym wymagalnych ........cccoceeeeueeveveeeeceeces

Sporzadzajacy sprawozdanie:

podpisy




zalgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 51/2016
Wojta Gminy f.eka Opatowska
zdnia 30.11.2016r.

Wzér
Protokdl z rozliczenia dotacji podmiotowej udzielonej w roku................ z budzetu Gminy

b.¢ka Opatowska dla samorzadowej instytucji kultury ( biblioteki).

Protokét sporzadzony w dniu ................ z rozliczenia dotacji podmiotowe] udzielonej w
roku.............. Gminnej Bibliotece Publicznej w Lece Opatowskiej z siedziba w Opatowie.
Rozliczenie dotacji podmiotowej, ztozone w dniu.................. do Woéjta Gminy Leka
Opatowska przez Gminng Bibliotekg Publiczng w L¢ce Opatowskiej z siedziba w Opatowie

sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym i formalno - rachunkowym i przyjeto bez uwag.

Podpis osoby sprawdzajace; ;

( Skarbnik Gminy ) zatwierdzam,;

( Wojt Gminy Eeka Opatowska )
*
lub
W wyniku kontroli merytorycznej i formalno - rachunkowej rozliczenia dotacji podmiotowej,
ztozonej w dniu...... do Wéjta Gminy Leka Opatowska przez Gminng Biblioteke Publiczng w

Lece Opatowskiej z siedziba w Opatowie stwierdzono nizej opisane nieprawidlowosci:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

( opisac stwierdzone nieprawidlowosci, w tym te ktore powoduja obowiazek zwrotu dotacji w
czg$cl niewykorzystanej zgodnie z przeznaczeniem, okreslajac kwotg zwrotu dotacji ) .
Podpis osoby sprawdzajace; ;

zatwierdzam;




