UCHWALA NR XXX/137/2016
RADY GMINY EEKA OPATOWSKA

z dnia 24 listopada 2016 r.

w sprawie wspdlnej obshugi jednostek organizacyjnych Gminy E.¢ka Opatowska

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016r.
poz. 446 ze zm.) Rada Gminy Lg¢ka Opatowska uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Gminie Leka Opatowska od 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspdlng obstuge zapewniana przez
Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Eeka Opatowska w Eece Opatowskiej, zwane dalej jednostka
obshugujaca.

§ 2. Centrum Ustug Wspélnych Gminy f.¢ka Opatowska zapewniaé bedzie obstuge nastepujagcym
Jjednostkom obshugiwanym:

1) Zespot Szk6t w Lece Opatowskiej, w ktérego sktad wehodza:
a) Szkola Podstawowa w Lgce Opatowskiej, ul. Szkolna 4 , 63-645 Leka Opatowska,
b) Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Lece Opatowskiej ul. Stoneczna 2, 63-645 Leka Opatowska,
2) Zespdt Szkét w Opatowie, w ktérego sktad wehodza:
a) Szkola Podstawowa w Opatowie, ul. Poznanska 7, 63-645 F.cka Opatowska,
b) Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Opatowie, ul. Przedszkolna 1, 63-645 Feka Opatowska,
3) Zespot Szkét w Siemianicach, w ktérego skiad wehodza:
a) Szkola Podstawowa w Siemianicach, ul. Szkolna 2, 63-645 Leka Opatowska,
b) Publiczne Przedszkole Samorzagdowe w Siemianicach, ul. Szkolna 2, 63-645 ¥.¢ka Opatowska,
4) Szkola Podstawowa im. Jana Pawta II w Trzebieniu nr 28a, 63-645 Leka Opatowska,

5) Gimnazjum im. Kardynata Stefana Wyszyniskiego w Opatowie, ul. Poznariska TA, 63-645 Leka
Opatowska,

6) Ztobek Gminny w Opatowie, ul. Przedszkolna 1, 63-645 Leka Opatowska

§ 3. 1. Jednostka obstugujaca zapewnia¢ bedzie jednostkom obshugiwanym obstuge finansowa,
administracyjng i organizacyjng.

2. Do zakresu obowiazkéw jednostki obstugujacej nalezeé bedzie:
1) w zakresie obshigi finansowej:
a) prowadzenie rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
b) sporzadzanie listy wynagrodzen pracownikéw obstugiwanych jednostek,
¢) dokonywanie wyptat wynagrodzen,
d) sporzadzanie sprawozdan finansowych prawem przewidzianych, |
e) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,
f) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywoéw jednostek obshugiwanych,
g) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych i innej dokumentacji finansowej,
h) prowadzenie pomocniczej ewidencji sktadnikéw majatkowych,

i) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym i ZUS;
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2) w zakresie obshigi administracyjno-organizacyjnej:
a) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
b) prowadzenie dokumentacji kierownikow jednostek obstugiwanych,
¢) prowadzenie sprawozdawczoscei statystycznej,
d) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

e) obshuga finansowo-ksiggowa oraz przyjmowanie zgtoszen pracodawcédw o zawieraniu umow z
pracownikami miodocianymi i przygotowanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych,

f) organizacja dowozu uczniow do placéwek oswiatowych,

g) koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem konkurséw dla wylonienia kandydata na
stanowiska dyrektora placéwek obstugiwanych,

h) koordynowanie prac zmierzajacych do ustalenia planéw sieci szkot i przedszkoli.

§ 4. Uchyla si¢ Uchwate nr XXVI11/109/2016 Rady Gminy £.eka Opatowska z dnia 30 sierpnia 2016r. w
sprawie wspolnej obshigi jednostek organizacyjnych Gminy f.¢ka Opatowska.

§ 5. Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie

Przepis art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016r. poz. 446
ze zm.) wymaga specjalnej uchwaly w sprawie wprowadzenia wspolnej obstugi niezaleznie od uchwaty w
sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej i nadania jej statutu, W uchwale tej nalezy okrelié,
ktéra jednostka organizacyjna jest jednostka obstugujaca, a ktore sa jednostkami obshigiwanymi. Ponadto
nalezy okresli¢ zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi.

Speiniajgc obowiazki zakreslone w przepisach prawa zwigzane z zamiarem utworzenia Centrum Ushig
Wspélnych Gminy fgka Opatowska Rada Gminy Leka Opatowska podjeta w tym zakresie uchwale nr
XXVII/109/2016 w dniu 30 sierpnia 2016r. Jednak tworzac nowa jednostkg organizacyjng - Zlobek Gminny
w Opatowie, ktéry ma by¢ réwniez obstugiwany przez Centrum Ustug Wspélnych koniecznym jest zmiana
wezesniej podjgtej uchwaly i rozszerzenie katalogu jednostek obstugiwanych. Jednoczesénie dokonuje sig
doprecyzowania zakresu zadan jednostki obstugujace;j.
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