ZARZADZENIE NR 13/2018
KIEROWNIKA URZEDU GMINY - WOJTA GMINY LEKA OPATOWSKA
z dnia 7 czerwea 2018 r.

W sprawie ustalenia czestotliwosci i czasu trwania szkolen wstepnych i okresowych w

zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie Gminy Le¢ka Opatowska

Na podstawie § 15 ust. 3 oraz § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
z 2004 r. nr 180 poz. 1860 ze zmianami) ustalam rodzaj, czestotliwosé i czas trwania szkolen

w Urzedzie Gminy Le¢ka Opatowska:

§1

1. Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Leka Opatowska zobowigzani sg do odbywania
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.
2. Szkolenia organizowane sg w czasie godzin pracy.

Udziat w szkoleniu i instruktazu jest podstawowym obowigzkiem pracownika.
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4. Szkolenie pracownikow jest prowadzone jako wstepne i szkolenie okresowe.

§2
Szkolenie wstgpne obejmuje:

1. INSTRUKTAZ OGOLNY - odbywaja przed dopuszczeniem do wykonywania pracy
nowo zatrudnieni pracownicy, studenci odbywajgcy praktyki studenckie oraz uczniowie
szkol zawodowych, zatrudnieni w celu praktycznej nauki zawodu. Szkolenia beda

organizowane w formie instruktazu, na podstawie szczegélowego programu



o

opracowanego przez organizatora szkolenia. Czas trwania szkolenia wyniesie minimum

3 godziny lekcyjne, trwajace po 45 minut.

INSTRUKTAZ STANOWISKOWY - odbywaja przed dopuszczeniem do
wykonywania pracy na okreslonym stanowisku, pracownicy zatrudnieni na stanowisku
robotniczym oraz innym, na ktérym wystgpuje narazenie na dzialanie czynnikow
szkodliwych dla zdrowia, ucigzliwych lub niebezpiecznych, pracownicy przenoszeni na
w/w stanowiska, uczniowie odbywajacy praktyczng nauke zawodu oraz studenci
odbywajgcy praktyke studencka. Szkolenia bedg organizowane w formie instruktazu,
na podstawie szczegblowego programu opracowanego przez organizatora szkolenia.
Czas trwania szkolenia wyniesie minimum 8 godzin lekcyjnych, trwajacych po

45 minut,

§3
SZKOLENIE OKRESOWE - odbywajg osoby bedgce:

a) pracodawcami oraz inne osoby kierujgce pracownikami w szczegdlnosci
kierownicy, brygadzisci, mistrzowie — szkolenie bedzie zorganizowane w formie
kursu, seminarium lub samoksztatcenia kierowanego nie rzadziej niz raz na 5 lat,
na podstawie szczegétowego programu szkolenia opracowanego przez organizatora
szkolenia. Czas trwania szkolenia to minimum 16 godzin lekcyjnych, trwajgcych po
45 minut. Pierwsze szkolenie okresowe odbedzie sie w okresie do
6 miesigcy od rozpoczecia pracy na stanowiskach.

b) pracownikami zatrudnionymi na stanowiskach administracyjno — biurowych, w tym
zatrudnionych przy obstudze monitoréw ekranowych, ktérych charakter wiaze sie
z narazeniem na czynniki szkodliwe dla zdrowia, ucigzliwe lub niebezpieczne albo
z odpowiedzialnoscig w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy — szkolenie bedzie
organizowane w formie seminarium lub kursu albo samoksztalcenia kierowanego
nie rzadziej niz raz na 6 lat, na podstawie szczegdtowego programu opracowanego
przez organizatora szkolenia. Czas trwania szkolenia wyniesie minimum 8 godzin

lekcyjnych, trwajacych po 45 minut,



¢) pracownikami zatrudnionymi na stanowiskach robotniczych — szkolenie bedzie
organizowane w formie instruktazu nie rzadziej niz raz na rok, z uwagi na
wystepowanie w Zakladzie prac szczegdlnie niebezpiecznych, na podstawie
szczegbdlowego programu opracowanego przez organizatora szkolenia. Czas trwania
szkolenia wyniesie minimum 8 godzin lekcyjnych, trwajacych po 45 minut.
2. Pierwsze szkolenie okresowe odbedzie si¢ w okresie do 12 miesi¢cy od rozpoczecia

pracy na tych stanowiskach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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