Zarzadzenie Nr 9/2018
Kierownika Urzedu Gminy - Wéjta Gminy Leka Opatowska
zdnia 28 maja 2018 roku

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postepowania z Kkluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urzedu Gminy Leka Opatowska”

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 994 ze zm.), oraz art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadza sie do uzytku stuzbowego ,Instrukcj¢ postepowania z Kkluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urzedu Gminy E¢ka Opatowska” — w brzmieniu
zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sie pracownikow do przestrzegania przepisow instrukceji, o ktérej mowa w §1.

§3

Nadzér nad wykonaniem postanowien zawartych w ,Instrukcji postgpowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urzedu Gminy Le¢ka Opatowska” powierzam Sekretarzowi
Gminy L¢ka Opatowska.

§ 4

Uchyla sie:

1) Zarzadzenie Nr 4/2013 Kierownika Urzedu Gminy - Wéjta Gminy Leka Opatowska z dnia
26 kwietnia 2013r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postepowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urzedu Gminy w Lece Opatowskiej”,

2) Zarzadzenie Nr 15/2014 Kierownika Urzedu Gminy — Wojta Gminy f.¢ka Opatowska z dnia
7 maja 2014r.w sprawie zmiany Zatacznika Nr 1 do ,,Instrukcji postepowania z kluczami
oraz zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urzedu Gminy w kEgce Opatowskiej”
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 4/2013 Kierownika Urzedu Gminy — Wojta Gminy Leka
Opatowska z dnia 26 kwietnia 2013r.,

3) Zarzadzenie Nr 22/2014 Kierownika Urzedu Gminy — Wéjta Gminy Le¢ka Opatowska z dnia
1 wrzesnia 2014r.w sprawie zmiany Zafacznika Nr 1 do ,Instrukcji postepowania
7 kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urzgdu Gminy w Lece Opatowskiej”
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 15/2014 Kierownika Urzedu Gminy — Wjta Gminy Leka
Opatowska z dnia 7 maja 2014r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. / /



