Plan dziatalnosci Urzedu Gminy teka Opatowska na 2018r.
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Osoby

Lp. Zadania roku, ktérego dotyczy Przewidywany efekt odp?wie::dzialne 'za
realizacje zadania
plan
1. 2 3 4 5
Buqowa §|ecu wodocnagowej I.S|eC|‘kana'I|zaq| N Podinspektor ds.
sanitarnej z przyfaczami kanalizacyjnymi na ul. L X . - o
1. .. S 100% zapewnienie mieszkancom inwestycji i zamowien
Szymborskiej, ul. Konopnickiej oraz na ul. L L .
Wickiewicza wiOpatowie podtaczenia sie do sieci publicznych
Dofinansowanie projektow na
realizacje zadan publicznych
organizacji pozarzagdowych
5 Przeprowadzenie otwartego konkursu ofert 100% dziatajgcych na terenie Gminy p.o. Kierownik Ref.
na realizacje zadan publicznych na rok 2018 teka Opatowska, zawarcie ZPPG
umow na realizacje zadan
publicznych z organizacjami
. pozarzadowymi
. . . Zwiekszenie bezpieczenstwa
3. Przeprowadzenie remontu sufitu w Sali OSP 100% 0s06b korzystajacych z Sali oraz Kierownik Ref. BGK
teka Opatowska . .
jej estetyki
Przekazanie do archiwum zaktadowego: Przyjecie do archiwum
- przeznaczenie terenéw w miejscowym planie zaktadowego dokumentacji
4. zagospodarowania przestrzennego za lata 100% niearchiwalnej Kierownik Ref. BGK
2011-2013 Zmniejszenie ilosci
L dokumentacji w referacie
Wypetnieni obowigzku
Terminowe sporzgdzanie sprawozdan ustawowego, biezgca analiza
5 nalezgcych merytorycznie referatu 100% funkcjonowania jednostki w Sekretarz Gminy
organizacyjnego zakresie objetym
sprawozdaniami
Podniesienie swiadomosci, wiedzy i Przygotowanie pracownikéw do
6. kompetencji pracownikéw z zakresu ochrony 100% prawidtowego wykonywania Inspektor ochrony

danych osobowych w zwigzku ze zmianami
przepiséw prawa w tym zakresie

obowigzkdéw oraz zapewnienie
bezpieczenstwa danych

danych




Monitoring planowanych zmian w zakresie
funkcjonowania jednostki w oparciu o
nowelizowang ustawe o samorzadzie

gminnym

osobowych przetwarzanych w
Urzedzie Gminy

100%

Dostosowanie statutu Gminy do
obowiazujgcych przepiséw,
przygotowanie jednostki do

mozliwosci nagrywania i

transmisji obrad Rady Gminy |

Terminowe sporzadzanie sprawozdan o liczbie
zrealizowanych czynnosci w ramach zadan
zleconych Gminie z zakresu spraw
obywatelskich

Terminowos¢ sporzadzania i sktadania
miesiecznych czastkowych deklaracji VAT-7
przez podlegte jednostki budzetowe oraz
sporzadzanie zbiorczej deklaracji VAT-7 przez
Gmine za 2018r.

100%

100%

10.

Dokonanie zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystanego do produkgji rolnej za 2018r.
zbieranie wnioskdw, faktur, naliczenie
naleznego zwrotu oraz wydanie decyzji

100%

Wypetnienie obowigzku
przekfadania sprawozdan
Wojewodzie Wielkopolskiemu,
wpisanie danych oraz
zatwierdzenie sprawozdania za
poszczegdlne miesigce w
aplikacji , Dotacje gminne”

Uzyskanie informacji o
naliczonym lub naleznym
podatku VAT, terminowe

zfozenie deklaracji facznej VAT-7

Informatyk
Sekretarz Gminy

Kierownik USC

Skarbnik Gminy
Podinspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej,
Kierownik Ref. BGK i
ZPPG oraz kierownicy
podlegtych jednostek
budzetowych

Prawidtowa weryfikacja
otrzymanych wnioskow,
naliczenie i wydanie decyzji,
terminowe ztoZzenie wniosku o
srodki do Urzedu
Wojewoddzkiego, wyptata oraz
rozliczenie otrzymanej dotacji

Inspektor ds. podatkow
i opfat

teka Opatowska, dn. 29 grudnia 2017r.




