Zar zadzenie nr 50/2004
Wgjta Gminy Leka Opatowska
z dnia 22 wr zesnia 2004 roku

w sprawie zasad i trybu postepowaniaw postepowaniach o zamdwienie publiczne
w Urzedzie Gminy Le¢ka Opatowska.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 roku nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami),zarzadzam co nastgpuje:

§1

Ustala sie zasady i tryb postepowaniaw sprawie zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy w Legce Opatowskie .

Rozdzat 1
Zasady Ogolne

§2

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien publicznych (Dz.U z 2004 roku nr 19, poz. 177),

2) trybie udzielania zamoéwien - nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzielania
zambwien, okreslony w Rozdziale 3 ustawy Prawo zamOwien publicznych: przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, negocjacje bez
ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytanie o cene, aukcja elektroniczna.

3) przetargu - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony.

§3

1. Zaorganizacj¢ systemu zamoOwien publicznych w Urzedzie Gminy t.eka Opatowska,
zwanego dalej Urzedem jest odpowiedzialny Wojt.

2. Organizacja zamOwien publicznych w Urzgdzie nalezy do:
1) inspektorado spraw inwestycji
2) kierownikow referatOw

§4

1. Postgpowanie obejmuje nastepujace fazy:
1) przygotowanie zamowienia publicznego,
2) realizacja procedur,
3) zawieranie uméw
2. Fazy postgpowania, o ktorych mowaw ust. 1, realizowane s3 przez podmioty okreslone w



8 3, zgodnie z zakresem ustalonymw 85, 86,87,88i 89

Rozdziat 2
Zadania uczestnikéw procesu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania

§5

Do obowiazkéw inspektora do spraw inwestycji oraz kierownikow referatow nalezy:
1) opis przedmiotu zamOwienia (art.29, 30 i 31 ustawy Prawo zamdéwien publicznych)
2) okreslenie rodzaju zamowienia (odpowiednio art.2 pkt. 2, 8, i 10 ustawy),
3) przygotowanie zamowienia publicznego zgodnie z zakresem ustalonym w § 8,
4) ustalenie wartosci zamdwienia publicznego (odpowiednio art.32 ust.1 ustawy oraz art. 33,
34 i 35 ustawy),
5) realizacja procedury (trybu) zaméwienia publicznego
6) nadzor nad realizacja zamowienia oraz odbidr przedmiotu zamowienia
7) rozliczenie zamdwienia pod wzgledem finansowym, zgodnie z trescia umowy.

§6

1. Komisjg przetargowa powotuje si¢ w nastepujacych przypadkach:

1) jezeli wartos¢ zamdwienia publicznego przekracza wyrazona w ztotych réwnowartosé
kwoty 60.000 euro,

2) jezeli w postepowaniach o zaméwienie publiczne ktérych wartos¢ nie przekracza
rownowartosci kwoty 60.000 euro - cenanie jest jedynym kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcdéw warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz badaniai oceny ofert atakze proponuje
wybor najkorzystniejszej oferty..

3. Wojt Gminy Leki Opatowskiej okresli w drodze zarzadzenia sktad raz tryb pracy Komisji

przetargowsy.

Rozdziat 3
Projektowanie, przygotowanie i prowadzenie postgpowania.

§7

Projektowanie zamOwienia publicznego obejmuje nastepujace czynnosci:
1) ustalenie wartosci zamowienia,
2) zebranie informacji o warunkach i mozliwosciach realizacji zamowienia

§8
Przygotowanie zamowienia publicznego polegaw szczegllnosci na:

1) wyborze trybu postgpowania, w oparciu o przestanki okreslone w ustawie oraz 8 7
niniejszych zasad,



2) opracowaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,,

3) opracowaniu ogtoszenia, zaproszenia do udziatu w postgpowaniu lub zaproszenia do
sktadania ofert ,

4) zatwierdzeniu przez Wojta Gminy dokumentéw, o ktérych mowaw pkt. 2 3.

§9

Realizacja procedury (trybu) zamoéwienia publicznego obejmuje w szczegllnosci:

1) opublikowanie ogtoszenia lub wystanie do wykonawcow zaproszenia do sktadania ofert,

2) wydawanie (przesytanie) specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia, udzielenie
odpowiedzi na zadane pytania dotyczace tresci specyfikacji lub zapytania o cerg.

3) Organizacja zebrania potencjalnych oferentdw , jezeli tak stanowi specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia,

4) Przyjmowanie ofert oraz wadium,

5) Publiczne otwarcie ofert,

6) Ocene ofert pod katem spetniania warunkéw wymaganych od dostawcdw lub
wykonawcow,

7) Wskazanie ( przez komisje przetargowa) oraz wybor oferty najkorzystniejszej przez
Wojta Gminy.

8) Realizacje czynnosci w ramach ewentualnych protestéw i odwotan,

9) Informowanie uczestnikéw postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty, ajezeli
wartos¢ zamowienia przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 60 000 euro —
rowniez Prezesa Urzedu, za pomoca formularza umieszczonego na stronie internetowe
Urzedu

10) Przekazywanie po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego ogtoszenia o
udzieleniu zamdéwienia Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych - dotyczy zamdéwien
przekraczajacych wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 60 000 euro.

11) Sporzadzanie w trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia pisemnego
protokétu postepowania .

Rozdziat 4
Umowy o zamowienia publiczne

§10

1. Umowy o zamdwienia publiczne nie moga wykracza¢ poza zakres przedmiotu
zamoOwienia okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia pod rygorem
niewaznosci umowy w zakresie tego rozszerzenia.

2. Umowy o zamdwienia publiczne moga by¢ zawarte wytacznie na czas oznaczony za
wyjatkiem uméw ktdrych przedmiotem sa dostawy okreslone w art. 143 Prawa zamOwien
publicznych.

3. Zawarcie umowy 0 zamowienie publiczne w postgpowaniach o zaméwienia o wartosci
przekraczajacej rownowartos¢ 60.000 euro na roboty budowlane wymaga uprzedniego
whniesienia przez wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w formie i wysokosci okreslongj w ustawie.

4. Umowy w sprawach zamOwien publicznych, poza ogolnie obowiazujacymi wymaganiami
wynikajacymi z kodeksu cywilnego, powinny zawiera¢ ponizsze warunki, wynikajace z
ustawy:

1) okresla¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli byto wymagane,



2) zakazywat zmian postanowien zawartej umowy z zastrzezeniem art.144 ust.1 ustawy,
3) przewidywac mozliwosé odstapienia przez zamawiajacego od umowy z powodu
okolicznosci, o ktorych mowaw art.145 ustawy.
5. W przypadku umow nietypowych nalezy uzyska¢ akceptacje radcy prawnego.
§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
§12

Traci moc Zarzadzenie nr 16/2002 Wojta Gmin y L.¢ka Opatowska z dnia 22.09.2004 r.

Wojt Gminy

mgr inz. Wactaw Szalek



