Zar zadzenie nr 55/2004
Wgjta Gminy Leka Opatowska
z dnia 12 pazdzier nika 2004 r oku

w sprawie powotania cztonkdw komisji przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji
przetargowsy.

Na podstawie art. 31 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r.
nr 142, poz.1591 z pdzniejszymi zmianami), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2004 roku nr 19, poz.177),0raz § 6 Zarzadzenia nr 50 Wojta
Gminy t.¢ka Opatowska z dnia 22 wrzesnia 2004 roku w sprawie zasad i trybu postgpowania
w postepowaniach o zaméwienie publiczne w Urzegdzie Gminy Lgka Opatowska

§1

Powoluj¢ stata komisje przetargowa do przygotowaniai przeprowadzenia postgpowan
0 udzielenie zamowien publicznych w nastepujacym sktadzie:

1) Halina Drobina - przewodniczaca Komisji Przetargowe
2) CecyliaKrzywanska - sekretarz Komisji Przetargowe
3) Brzakata Alina - czlonek Komigji Przetargowej
4) Pawet Kubiak - czZlonek Komigji Przetargowe
§2

Powotanie biegtych i rzeczoznawcow nastepowat bedzie droga osobnych zarzadzen.

Regulamin pracy komigi przetargowse
§3

Komisja Przetargowa realizuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2004 roku nr 19, poz.177), zwanej dalej "ustawa",
przepisow aktdéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszego Regulaminu w
przypadku zamowien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona w ztotych
rownowartos¢ kwoty 60.000 euro oraz w przypadku zaméwien publicznych ktérych wartosé
nie przekracza rownowartosci kwoty 60.000 euro jezeli cenanie jest jedynym Kryterium
wyboru najkorzystniejszej oferty.

§4

1. Czionkowie Komisji podlegaja wytaczeniu z postegpowania 0 zamowienie publiczne w
przypadku zaistnienia okolicznosci o jakich mowaw art. 17 ust. 1 ustawy.

2. Wylaczenie nastegpuje wskutek: ztozenia stosownego oswiadczenia przez osobg
podlegajaca wytaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego Komigji.

3. Decyzje 0 wytaczeniu Przewodniczacego Komisji podejmuje Wéjt Gminy.



4. Decyzje w sprawach o ktorych mowa wyzej podejmowane sa na pismie i niezwtocznie
doreczane Przewodniczacemu Komisji oraz cztonkom Komisji, ktérych dotycza
bezposrednio.

§5

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
1. zwotywanie posiedzen Komisji - wedtug potrzeb,
2. przewodniczenie obradom Komisji w tym udzielanie o odbieranie gtosu,
3. odbieranie oswiadczen o jakich mowaw art.17 ust. 2 usawy od cztonkow Komisji oraz
biegtych i rzeczoznawcow,
4. nadzorowanie prawidtowego przebiegu postepowaniaw tym prowadzenia dokumentacji
aw szczegolnosci protokdtu postepowania o zamoéwienie publiczne,
5. informowanie Wojta Gminy o problemach zwiazanych z praca komisji oraz
istnieniu okolicznosci wytaczajacych poszczeg6lne osoby z udziatu w postepowaniu,
6. Przedkiadanie Wéjtowi Gminy:
- dokumentacji do Urzedu Zamowien Publicznych w tym dokumentéw dotyczacych
ogtoszen oraz zwiazanych z wniesieniem odwotania,
- wnioskéw w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia oferentow,
- wnioskéw w przedmiocie uniewaznienia postepowania,
- propozycji rozstrzygnigcia protestu lub sposobu postepowaniaw przypadku
whniesienia odwotania,
- propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy w przypadku
zambwienia z wolnegj reki,
7. Wystepowanie do Wéjta Gminy o powotanie biegtych lub rzeczoznawcow.
8. Decydowanie 0 umieszczeniu ogtoszen internetowych.

§6

Do obowiazkéw sekretarza nalezy prowadzenie w sposob ciagly dokumentacji postgpowania
oraz dbalos¢ o sprawna organizacje postgpowania o udzielenie zamowienia.

§7

Cztonkowie Komisji obowigzani s3 wykonywac¢ powierzone im zadania ze szczeg6lmn
starannoscia, Kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

§8

1. Decyzje Komisji zapadaja zwykta wigkszoscia gtosow.
2. W przypadku rownej liczby gtosdw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

§9

Przeprowadzajac postepowanie o zamoéwienie publiczne Komisja w szczegdlnosci:

1. okresla, czy zachodzi koniecznos¢ powotania biegtych i rzeczoznawcdw w tym osob,
ktorych pomoc bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych warunkow
zambwienia,

2. Dokonuje otwarcia ofert



3. ocenia spetnienie przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zambwieniaoraz badai ocenia oferty.

4. przygotowuje propozycje wyboru oferty ngjkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania.

5. udostgpnia na pisemny wniosek dostawcy lub wykonawcy bioracego udziat w
postepowaniu dokumenty, o ktérych mowaw art. 96 ust. 3 ustawy, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz informacji, ktorych ujawnienie narusza interesy
stron (art.96 ust 4 ustawy).

6. przyjmujei analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§10
W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniagjacych odrzucenie oferty, wykluczenie
oferenta abo uniewaznienia postgpowania, Komisja wystepuje ze stosownym wnioskiem
do Wojta Gminy.

§11
1. Indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji dokonuja wytacznie w oparciu o
uprzednio ustalone kryteria wyboru ofert.
2. Jezeli kryteria zostaly opisane za pomoca wzorow matematycznych nie jest konieczne
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert
§12
W przypadku uniewaznienia przez Woéjta Gminy czynnosci podjetej z naruszeniem prawa,
czynnosci tej dokonuje sie ponownie po otrzymaniu polecenia Wojta.
§13
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamOwien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na j€j
podstawie.
§14
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

§15

Traci moc Zarzadzenie nr 17/2002 Wojta Gminy Lc¢ka Opatowska z dnia 31 grudnia 2002
roku.

Wojt Gminy

mgr inz. Wactaw Szalek



