Zarzadzenie Nr 11/2009
Wojta Gminy L¢ka Opatowska
z dnia 23 stycznia 20009r.

w sprawie uzupetlienia w koniecznym zakresie jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organow
gmin i zwigzkéw migdzygminnych

Na podstawie § 15 zatacznika do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r,
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U. Nr 112,
poz. 1319 ze zmianami) Wojt Gminy eka Opatowska zarzadza co nastepuje:

§1

W jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych w
uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym w Kaliszu dokonuje si¢ nastepujacych uzupetnien:
I.  w wykazie haset klasyfikacyjnych pierwszego, drugiego i trzeciego rzg¢du:
1. w hasle klasyfikacyjnym ,,3 BUDZET, PODATKI, RACHUNKOWOSC”:
- w hasle drugiego rzedu ,,34 ZAMOWIENIA PUBLICZNE” poprzez dodanie hasta
trzeciego rzedu ,,343 Sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych”

Il. w hasle klasyfikacyjnym: o
1.,,3 BUDZET, PODATKI, RACHUNKOWOSC?” - w tabeli:

Symbol Kategoria archiwalna
klasyfika- Haslo klasyfikacyjne W Komorce w innych Uwagi
cyjny . . ,
macierzystej | komoérkach
341 Dokumentacja zamowien Oferty, ogloszenia,
1 za ania o ceng,
publicznych spggtyfikacja ;
technicznych
warunkow
zamOwienia,
protokoty komisji,
odwolania,
korespondencja z
Urzedem Zaméwien
Publicznych
3410 Dokumentacja zamdwien B-5 Bc tzw. mate przetargi -
publicznych przeprowadzonych ponizej 14.000 Euro
na podstawie uregulowan
wewngtrznych
3411 Dokumentacja zamdwien B-5 Bc tzw. duze przetargi —
publicznych przeprowadzonych powyzej 14.000 Euro
na podstawie ustawy
3420 Umowy zawarte w wyniku B-10 Bc Jak w dziale 3410
postgpowania w trybie zamowien
publicznych przeprowadzonych
na podstawie uregulowan
wewngtrznych




3421 Umowy zawarte w wyniku B-10 Bc Jak w dziale 3411
postgpowania w trybie zamowien
publicznych przeprowadzonych
na podstawie ustawy

343 Sprawozdania z udzielonych BE-5 Bc
zamowien publicznych

2. .8 ZDROWIE, POMOC SPOLECZNA, OSOBY NIEPELNOSPRAWNE” - w

tabeli:
Symbol Kategoria archiwalna
klas)_'f'ka’ Hasto klasyfikacyjne w komaorce w innych Uwagi
cyiny macierzystej | komorkach
8043 Swiadczenia zdrowotne dla oséb | B-5 Bc
nie ubezpieczonych
8183 Fundusz Alimentacyjny
81830 Decyzje w sprawie §wiadczen B-10 Bc
alimentacyjnych
81831 Postgpowanie wobec dtuznikoéw B-10 Bc
alimentacyjnych
81832 Zaswiadczenia o wyptaconych B-5 Bc
swiadczeniach z funduszu
alimentacyjnego
81833 Plany, sprawozdania B-25 Bc
8184 Jednorazowa zapomoga z tytutu B-10 Bc
urodzenia si¢ dziecka
§2

Zobowiazuje si¢ Referaty w Urzedzie Gminy w fLece Opatowskiej oraz jednostki organizacyjne
zobowiazane do stosowania wskazanej instrukcji do stosowania wyzej wymienionego jednolitego
wykazu akt wraz z rozszerzeniem.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi merytorycznie zajmujacemu si¢ prowadzeniem
archiwum zaktadowego w Urzedzie Gminy w Lgce Opatowskie;.

§4

1. Jednolity rzeczowy wykaz akt ma zastosowanie do dokumentéw wytworzonych od 2009r.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Dyrektora Archiwum Panstwowego w
Kaliszu.
WOIT GMINY

mgr Witold Jankowski



