Zarzadzenie Nr 14/2009

Wojta Gminy L¢ka Opatowska
z dnia 17 marca 2009 roku

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postgpowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urz¢gdu Gminy w Le¢ce Opatowskiej”

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Tekst jedn. z 2001r. Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Tekst jedn. z 2002r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)
oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
I organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz.1024) zarzadzam co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego ,Instrukcje¢ postepowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urzedu Gminy w Lece Opatowskiej” — w brzmieniu
zalacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikow do przestrzegania przepisow instrukcji, o ktorej mowa w §1.

§3
Nadzor nad wykonaniem postanowien zawartych w ,Instrukcji postgpowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urzgdu Gminy w ktece Opatowskiej” powierzam
Sekretarzowi Gminy t¢ka Opatowska.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY

mgr Witold Jankowski



