ZARZ ADZENIE NR 28/2006
WOJITA GMINY Lt EKA OPATOWSKA
Z dnia 19 wrzesnia 2006r.

W sprawie: polityki rachunkowoi w jednostkach bugtowych Gminy.

Na podstawie art. 4 ust. 4, art. 10 uststhwy z dnia 29 wrzaia 1994r o
rachunkoweéci ( Dz. U. z 2002r Nr 76 poz. 694 zamdejszymi zmianami ) Wojt Gminy

teka Opatowska zagdza, co nagpuje:

§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy teka @peska ustalac zasady
rachunkowséci w swoich jednostkach dostosowuwio wymogow okrdonych w ustawie o
rachunkowéci i rozporzazdzeniu Ministra Finanséw Finanséw dnia 18 grudial2w
sprawie szczego6towych zasad rachunkaworaz planéw kont dla badtu pastwa,
budzetow jednostek samaydu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektimansow
publicznych ( Dz. U. z 2001r Nr 153 poz. 1752 zméjszymi zmianami ) dla jednolioi
zasad rachunkowoi w gminie:

1. Uznaje st Urzad Gminy w tece Opatowskiej za teren steoay.

2. Ustala st, ze rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, w skiddrego wchodz
mieskczne, kwartalne i pétroczne okresy sprawozdawcze.

3. Ustala st zasag memoriatows — w ksegach rachunkowych jednostek naleljaé
wszystkie osignicte, przypadajce na jej rzecz przychody i ohgajace p koszty
Zwiazane z tymi przychodami dotygz danego roku obrotowego, niezalie od
terminu ich zaptaty.

4. Ustala st zasad ciagtosci — przygte przez jednostki zasady rachunkéeicnalery
stosowa w sposob aigty, dokonujic w kolejnych latach obrotowych jednakowego
grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktyw@asywow w tym take
dokonywania odpisow amortyzacyjnych, ustalania wyriinansowego |

sporadzania sprawozdafinansowych, tak, aby za kolejne lata informacygch



wynikajace byty porownywalne. Wykazane w &gach rachunkowych na dany dzie
ich zamkngcia stany aktywow i pasywow nakeuja¢ w tej samej wysolei, w
otwartych na nagpny rok obrotowy ksigach rachunkowych

5. Ustala st zasad ostraznej wyceny — poszczegolne skiadniki aktywow i pagyw
wycenia s¢ stosujc rzeczywécie poniesione na ich nabycie ceny z zachowaniem
zasady ostrmosci. W szczegolngi nalezy w tym celu w wyniku finansowym bez
wzgledu na jego wysoki, uwzgkdnic:

e zmniejszenie wartei uzytkowej sktadnikdéw aktywoéw poprzez dokonywanie
odpis6w amortyzacyjnych lub umorzeniowychy aaktadach bugttowych odpiséw
aktualizujcych naleénosci.

* rezerwy na znane jednostce ryzyko,goe stratami oraz skutki innych
zdarzé,
» straty i zyski nadzwyczajne
6. Ustala si zasad indywidualnej wyceny — warkd poszczegoélnych aktywow i
pasywoéw, przychodow i za@anych z nimi kosztow, jak zeyskow i strat
nadzwyczajnych ustalagaddzielnie. Nie mazna kompensowaze sol wartasci
r&nych co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodd&esztow

zwhzanych z nimi zyskow i strat nadzwyczajnych.

§-2

Aktywa i pasywa wyceniamy nie rzadziegpma dzié bilansowy w naspujacy sposob:
» $rodki trwate oraz warti niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub
kosztow
wytworzenia lub warfci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny ), peszonych
0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowtgkae odpisy trwatej utraty warfoi.
Odpisy umorzeniowe nalenalicz& nie wczaniej niz po przygciu srodka trwatego do
wywania.
Jednostki zwolnione z podatku dochodowadjosob prawnych umaraajrodki trwate
oraz wartei niematerialne i prawne jednorazowo za okresgmateku obrotowego.
» $rodki trwate w budowie — w wysokoi ogétu kosztow pozostgych w
bezpdrednim zwizku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszorapisy

zZ tytutu trwatej utraty warti.



e udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestyrgéiczane do aktywow

trwatych — wedtug ceny nabycia pomniejszone o odpiytutu utraty wartéci,

* rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — wedtug veartasci wynikajacych z
ewidencji na dzfebilansowy,

* zobowpnzania — w kwocie wymaganej zaptaty,

e rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnej oszacowamejcici,

« kapitaty ( fundusze wtasne ) oraz pozostate aktypasywa — w warkgi

nominalne;j

» odsetki od natenosci i zobowhzan, w tym rownie tych, do ktdrych stosujecsi

przepisy dotycgce zobowizan podatkowych, ujmuje siw ksigach w momencie
ich zaptaty,

* nalezncsci i zobowhkzania oraz inne skfadniki aktywow i pasywow wioae w
walutach obcych wycenig siie p&niej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowazujacych na dzié bilansowy tj:

a. skiladniki aktywow po kursie kupna stosowanym w gmiu przez bank, z ktérego
ustug korzysta jednostka, niezazym jednak od kursiredniego ustalonego dla danej
waluty przez NBP na ten dzig

b. sktadniki pasywow — po kursie sprzegiatosowanych w tym dniu przez bank, z
ktérego ustug korzysta jednostka, niesziym jednak od kursiredniego ustalonego
dla danej waluty przez NBP na dany dgzie
e operacje gospodarcze wymme w walutach obcych ujmujeesw ksiggach

rachunkowych na dzieich przeprowadzenia odpowiednio po kursie kupiba lu
sprzeday stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzystagstka w
przypadku operacji zaptaty nafteosci lub zobowazan, jednak nie niszym od
kursusredniego dla danej waluty ustalonego przez NBRenalridé\, chybaze w
zgtoszeniu celnym lub innym wiacym jednostk dokumencie zostat ustalony

inny Kkurs.
§3
1. Ksiegi rachunkowe obejmajzbiory zapiséw ksigowych obrotow i sald, ktore

tworza:

o0 Dziennik



Ksiege gidwm
Ksiggi pomocnicze
Zestawienia: obrotow i sald kgji gtdbwnej oraz sald ks) pomocniczych

Wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow

o O O O o

Przy wyciu komputera wykaz zbioréw danych twaeych ksegi rachunkowe
z okreleniem ich struktury, wzajemnych pazen, opis przetwarzania
danych, zasad ochrony danych w szczeg@inmetod zabezpieczenia dgst
danych i systemu

2. Ksiggi rachunkowe otwiera st

o Na dzie rozpoczcia dziatalndci, ktérym jest dzié pierwszego zdarzenia
wywotujacego skutki o charakterze mégowym lub finansowym

o0 Na pocatek kazdego roku obrotowego

o0 Na dziéh zmiany formy prawne;j

o0 Na dzie rozpoczcia likwidacji w cagu 15 dni od dnia zaistnienia tych
zdarzé

3. Ksiggi rachunkowe zamykaesi

0 Na dzier konczacy rok obrotowy

0 Na dzieh zakaczenia dziatalnéi jednostki, jej sprzeds | zakaczenia
likwidacji

o0 Na dzier poprzedzaicy zmiarg formy prawnej, nie pfiej niz w ciagu 3
mieskcy od dnia zaistnienia tych zdafize

4. Konta ksggi gtbwnej zwierag zapisy o zdarzeniach wegju
Systematycznym z jednoczesnymaigm zarejestrowanych uprzednio lub
jednoczénie w dzienniku zdarzg zgodnie z zasadgodwdjnego zapisu.

5. Konta ksiag pomocniczych zwierajzapisy ledace uszczegdlnieniem i uzupetnieniem
zapiséw konta ksgi gtéwnej. Prowadzi sije w ugciu systematycznym jako
wyodrebniony system kg, kartotek, zbioréw kont, komputerowych zbioréwgeh,
uzgodnionych saldami uzgodnionych zapisami na kbnkaktgi gtowne.

6. Konta ksig pomocniczych prowadzigsw szczegolnéri dla:

o Srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych prawnych oraz dokonywanych
od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych

o rozrachunkow z kontrahentami

0 rozrachunkéw pracownikami

0 operacji sprzedsy i zakupow



0 kosztow ( z uwzgldnieniem podziatek klasyfikacji badtowej w pozyciji
wystepujacej w planie finansowym jednostki )

o Operacji wydatkow rachunku bankowego ( z uwdgleniem podziatek
klasyfikacji budetowej i planu finansowego)

Dla skfadnikéw aktywow obrotowych przyjmuje: sidpisywanie w koszty

wartasci materiatéw na dzieich zakupu.

§4

Na wynik finansowy netto jednostki skiadaji:

a. Wynik z dziatalngci operacyjnej, w tym z tytutu pozostatych przyctadi
kosztoéw operacyjnych

b. wynik operacji finansowych

c. wynik operacji nadzwyczajnych

d. obowiazkowe obcizenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowsveg
ktérego ptatnikiem jest jednostka

WYKAZ PRZYJETYCH UPROSZCZN

Na podstawie art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy z dniave8snia 1994r o

rachunkoweéci ( Dz. U z 2002 r. Nr 76 poz. 694 zjmdejszymi zmianami ) Wojt

Gminy teka Opatowska zagdza, co nagpuje:

Materiaty biurowe ze wzgtu na mata istotrié beda inwentaryzowane na dzie

bilansowy.

§5

Wykonanie zarzdzenia powierza sikierownikom jednostek organizacyjnych

§6

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



ZARZ ADZENIE NR 45/2005
WOJTA GMINY £ EKA OPATOWSKA
Z dnia 30 grudnia 2005r.

W sprawie: obovdzujacej instrukcji dotyczcej zaktadowego planu kont dla kedu
gminy, jednostek bugtowych, zaktadéw bugtowych oraz gospodarstw pomocniczych.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wazia 1994r o rachunkowgoi ( Dz. U z 2002 r Nr 76
poz. 694 z pgniejszymi zmianami ), rozpogdzenia Ministra Finansow dnia 18 grudnia
2001r w sprawie szczegolnych zasad rachunkoinraz planow kont dla badtu pastwa,
budzetow jednostek samaydu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekfimanséw
publicznych ( Dz. U. z 2001r Nr 153 poz. 1752 zméjszymi zmianami ) oraz ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych ( DNA249 poz. 2104 ) Wéjt Gminy Leka
Opatowska zargiza, co nagpuje:

§1

Zarzadza s¢ jako obowgzujaca instrukcje w sprawie - Zaktadowego planu kontlaliaetu
gminy, jednostek bugktowych, zaktadéw bugtowych oraz gospodarstw pomocniczych
jednostek bugktowych — stanowta zakcznik do niniejszego zagdzenia.

§2

Traci moc 8§ 1 Zarzenia Woéjta Gminy Nr 3 z dnia 31 grudnia 2002spwawie instrukcji
zaktadowego planu kont dla btetu gminy, jednostek badtowych, zaktadéw bugtowych
oraz gospodarstw pomocniczych jednostekzbtmivych.

§3

Wykonanie Zargdzenia powierza sikierownikom jednostek organizacyjnych
§4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

#tor inz. Wactaw Szalek



